


Forskolan Asphagen

Asphagen har fatt sitt namn fran omradet i Tengene dar forskolan
startade ar 2000. Sedan mars 2012 har vi drivit Asphagens forskola i
Forshall i lokaler som vi har renoverat efter vara behov.

Forskolan Asphagen ar medlem i Fremia och IV (idéburen valfard)


http://www.asphagensforskola.se/

Medlem 1 ett kooperativ

Asphagens forskola ar ett foraldrakooperativ. Det innebar
att forskolan inte ar kommunal, utan att den drivs av
foraldrarna. Grastorps kommun ar tillsynsman for
forskolan.

Styrelsen ar det hogsta beslutande organet i kooperativet, utsedd av
stamman att foretrada forskolan och besluta i fragor som rér densamma.
Styrelsen bestar av nio personer: ordférande, vice ordférande, sekreterare,
kassor, personalansvarig, medlemsansvarig, aktivitetsansvarig,
arbetsgruppsansvarig och IT-ansvarig. De har mote en gang i manaden och
har I6pande kontakt med Asphagens rektor och pedagoger for att pa ett
effektivt satt kunna mota fragor och dnskemal fran verksamheten. Styrelsen
ar ocksa ansvarig for bland annat det systematiska kvalitetsarbetet, for
policys och planer, redovisning till kommunen, ekonomi, personal och
arbetsmiljo.

Moten och mojlighet att paverka

Arsstamma

Halls i mars. Da valjs bland annat styrelse. Det ar viktigt att du som medlem
narvarar vid arsstamman eftersom vissa beslut kan krava att samtliga
medlemmar rostar. Vanligtvis erbjuder féreningen barnpassning och mat
vid drsstamman

Medlemsmadte och anonym enkat
Halls i oktober, och ar ett mer informellt mote dar personal och styrelse

informerar. Medlemmar har ocksa mojlighet att lyfta fragor. Infor motet
skickas en anonym enkat ut till vardnadshavare med fragor om
verksamheten.

Fastighetsmote
Genomfdrs ungefar fyra gdnger per ar av

fastighetsgruppen. Fragor och planering som ror
fastigheten tas da upp.

Styrelsemoten
Halls en gang i manaden utom i juli.



Foraldrarad
Ett foraldrardd later foraldrar vara
med och paverka verksamheten. Pa

Asphagen &r det styrelsen som ar Vi driver
foraldrarad, men alla medlemmar ar .
alltid valkomna att lyfta fragor eller fO s kO | an

asikter om forskolan hos .
styrelsen/foraldraradet. Sjalvklart kan tillsammans!
man nar som helst kontakta en
styrelseledamot for att framfora
asikter eller funderingar.

Vi driver forskolan tillsammans!

Arbetsinsats

Det ar kooperativet som ager fastigheten, och dess medlemmar som
ansvarar for att fastighet och tomt skots om. Medlemmarna skoter
dessutom andra |6pande arbetsuppgifter. Varje medlem ska gora 15
arbetstimmar per ar. Antalet arbetstimmar faststalls av styrelsen fran ar till
ar. Ar ni tva vardnadshavare innebar det 30 timmar per ar tillsammans. Ar
du ensamstdende ska du gora 15 timmar per ar.

Varje medlem har ansvar for att minst bidra med de avtalade antalet
timmar. | hallen finns en lista dar varje medlem antecknar antalet timmar
som de arbetat for kooperativet. Aktivitetsansvarig i styrelsen
sammanstaller arbetade timmar i slutet pa lasaret och kontaktar de som
eventuellt inte fullgjort sina arbetstimmar.

Fullgdr man inte sina timmar vid upprepade tillfallen kan man uteslutas ur
foreningen och blir da av med sin forskoleplats. Ar man oséker pa vad man
kan gora kan man alltid kontakta ordforande eller aktivitetsansvarig. Det ar
viktigt att forsta att det ar bara vi foraldrar som driver férskolan och om alla
bidrar sa blir arbetet bast fordelat.

Foljande saker ger arbetstimmar
Narvaro vid planerade arbetsdagar, narvaro vid medlemsmaote och

arsstdmma, samt ovrigt arbete som genomfors for forskolan, exempelvis
styrelsearbete, tomning av sopor, ograsrensning, hamta matkassar,
byggnationer, reparationer osv.



Arbetsgrupper

Alla medlemmar ska tillndra en arbetsgrupp. Dessa uppdateras vid
arsstamma och medlemsmotet i oktober. Information om arbetsgrupperna
och ansvarig kontaktperson finns pa anslagstavlan i hallen.

Dessa arbetsgrupper finns:

e Fastighetsgrupp (planering och underhall, renovering och egenkontroll
av fastigheten, OVK, brandskydd, larm, el, VVS)

e Pannan (ansvara for tillsyn och drift av varmepannan)

e Atervinning (ansvarar for att dtervinning regelbundet kors till
miljostationen)

e Utemiljo (plantering, underhall och skotsel av vaxter och tradgard,
ograsrensning, grasklippning och trimning)

e Inomhusmiljo (kallsortering, montering av mobler, renovering av
inredning)

e Aktivitetsgrupp (arbetsdagar, personal och medlemsaktivitet)

e Teknik och IT (underhall och support for it och annan teknisk apparatur)

e Hygien (ansvarig for storstads-listan och rutiner for stadning)

Arbetsdagar och arbetsuppgifter
Varje ar arrangeras ett antal arbetsdagar, da medlemmar samlas for att

atgarda saker pa forskolan. Ofta handlar det om storstadning och lite storre
projekt i fastigheten eller pa tomten. Pa tavlan i hallen sitter det en lista
med arbetsuppgifter, dar man signerar med sitt namn nar en uppgift ar
slutfoérd. Barnen ar valkomna att folja med péa arbetsdagarna, och
foreningen bjuder pa lattare lunch och fika.

Arbetsdagarna fyller ocksa en viktig social funktion, da féraldrarna traffas
och kan diskutera och planera for framtiden. Ar man ny i féreningen finns
det en styrelseledamot pa plats for att forklara hur arbetsdagen och
uppgifterna fungerar.

Uppgifterna pa listan kan ocksa utféras pa andra tider, till exempel kvallar
och helger nar verksamheten inte ar igang, da samtliga medlemmar kan
komma in i lokalen nar de vill.



Forskolans verksamhet
Forskolan Asphagens Oppettider &r mandag-fredag 6.30-17.30

Forskolan stanger tre veckor pa sommaren; vecka 28, 29, 30 och eventuellt
vecka 31 om behov av barnomsorg inte finns. Forskolan stanger dven tva
veckor vid jul. Utdver detta stanger forskolan fér samma planeringsdagar
som de kommunala foérskolorna. Dessa finns pa Grastorps kommuns
hemsida samt laggs in i Tyra.

Enligt skollagen har du som vardnadshavare ratt till barnomsorg da du
arbetar och du kan darmed krava av forskolan att halla Oppet for ditt barn
aven vid stangningsperioder. Detta medfor dock en stor kostnad for
forskolan och vi ber er darfor ha éverseende med stangningsperioder.
Behover ni omsorg en inplanerad stangningsperiod ska schema lamnas in
minst fyra veckor innan tillsammans med ett intyg fran arbetsgivaren.

Om bestalld barnomsorg under stangningsdagar/veckor avbokas pa grund
av sjukdom, kravs sjukintyg.

Schemalaggning

Vardnashavare lagger in schemat i appen Tyra. Personalen laser schemat
tva veckor framat. Eventuella schemaandringar under Iast period
kommuniceras med personalen. Kom ihdg att forsoka lagga schemat s
noga det gar for att vi ska undvika att ha for mycket eller for lite personal
inplanerad.

Vistelsetid
e |vistelsetiden ingdr foraldrars arbetstid/studietid, restid, tid for

ldmnande och hamtning av barnet samt samtal med personal.

e Schema Over vistelsetiden lamnas snarast, dock senast |
samband med inskolningens borjan.

e Tillfalliga och kortare andringar rorande vistelsetiden avtalas
med personalen.

e Fran och med 1 september det dret barnet fyller tre ar galler
Allman forskola.

e Debiteringsmassigt sker dvergangen fran forskola till fritidshem
1 augusti.

e Barn till foraldralediga foraldrar ar per automatik lediga pa
lov/skolans lediga dagar.



Vistelsetid allman forskola

FOr barn till foraldralediga och arbetssokande erbjuder vi forskola 4 dagar |
veckan: mandag till torsdag 8.30-13.30 for de barn som har vaken-vila och
9.00-14.00 for sovande barn.

Vistelsetider vid sjukskriven vardnadshavare
Da vardnadshavare ar sjukskriven fran arbete eller studier och ar i behov av

forskola galler ordinarie schema men sluttid senast kl. 16.00. Finns okat
behov av forskola diskuteras detta med rektor.

Vistelsetider vid VAB av syskon
Da vardnadshavare ar hemma for vard av barn med syskon erbjuder vi

forskola mandag till torsdag 8.30-13.30 for de barn som har vaken-vila och
9.00-14.00 for sovande barn.

Har det barn som ar sjukt magsjuka eller streptokocker ska aven syskonet
vara hemma.

Sjukanmalan
Sjukanmalan for barnen gors i appen Tyra. Dar anger ni dven datum da

barnet berdknas ater till forskolan. Det ar viktigt att uppdatera datumet for
atergang till férskolan l6pande, sa forskolan kan planera sin verksamhet och
personal.

Maten pa forskolan

Ravarorna kops in fran lokal leverantor av potatis och gronsaker, och ar i sa
stor utstrackning som majligt lokalproducerad och ekologisk. Ovriga ravaror
kops in fran Hemkop i Grastorp som kor ut maten till férskolan. Forskolans
kokspersonal satter ihop meny och lagar maten fran grunden i sa stor
utstrackning det ar maojligt.

Klader

Vardnadshavare ansvarar for att barnet har bade inne- och ytterklader for
alla vader. Ombytesklader ska finnas i lddan vid barnets plats i hallen och
innehallet ska regelbundet ses Gver av vardnadshavarna. Da vi spenderar
mycket tid utomhus ar det viktigt att barnen har ratt klader for detta, sa
utevistelserna blir en rolig upplevelse.



Aktiviteter pa Asphagens forskola
Barnen ar mycket utomhus, ofta tva ganger om dagen, och barn
som sover under dagen gor det i vagn pa Asphagens veranda.

Utflykter
Utflykter till skogen gors minst en gang i veckan. Barnen ater maltider

utomhus nar verksamhet och vader tillater.
Nagon gang per ar aker barnen, personal och de féraldrar som vill med pa
en heldagsutflykt till exempelvis Nolhagaparken, Algmuseet eller liknande.

Vi firar hogtider tillsammans
Vid midsommar bjuder Asphagen in till midsommarfest dit alla familjer ar

valkomna. Denna fest anordnas av personalen, och det bjuds pa upptrade,
lekar, grillning och jordgubbstarta.

| december hjalper barnen till att hamta en gran i skogen och jultomten
kommer pa besok. Vid lucia bjuds alla familjer in pa barnens
luciaupptradande och grotfrukost.

Under aret anordnar personalen flera tillfallen da sarskilda handelser firas,
sasom pask, skordetider och hostmaskerad. En uppskattad spring-tavling ar
Asphagenruset som anordnas av personalen under varen. Vid dessa festliga
tillfallen ar aven lediga barn valkomna.

Information och kommunikation

Appen Tyra

| appen Tyra skoter vardnadshavare schemalaggningen for sitt/sina barn.
Har checkas barnen in och ut under dagen, antingen via mobilen eller
iPaden i hallen. Det gar att skriva och ta emot meddelanden fran
personalen, och personalen lagger dessutom ut I6pande information med
bilder fran verksamheten under dagen.

Styrelsen lagger ut manadsbrev i Tyra. Har finns aven dokument med
kontaktuppgifter, arbetsgrupper, Asphagens likabehandlingsplan, med
mera. Viss kommunikation fran styrelsen skickas dven via mail, exempelvis
kallelser till arsstamma och medlemsmoten.

Mycket information sitter ocksa uppsatt pa tavlan i hallen, till exempel listan
over arbetsuppgifter och arbetstimmar.



Hemsidan

Pa www.asphagensforskola.se finns generell information samt styrande
dokument. For att komma at vissa dokument kravs det att man loggar in.
Kontakta en styrelseledamot for |6senordet.

Facebook
Pa Facebook finns Forskolan Asphagens medlemssida dar medlemmar

kan diskutera och komma i kontakt med varandra.

Viktiga dokument att kanna till

Stadgar for Tengene Foraldrakooperativ
Arbetsordning

Delegationsordning

Likabehandlingsplan

Rutin for systematiskt kvalitets (SKA)-arbete
Kvalitetsrapporten

Kostnad

Insatsbeloppet for deltagande i foreningen ar 100 kronor per
vardnadshavare. Avgiften laggs till pa den forsta barnomsorgs-

fakturan.
Det finns tva mojligheter vad galler barnomsorgstaxan, alternativ 1 &r en

fast avgift, och alternativ 2 baseras pa vardnadshavares inkomst.

Alternativ 1
Timmar Barn 1 (yngsta) Barn 2 Barn 3
21+ 1125 kr 625 kr 325 kr
0-20 725 kr 525 kr 225 kr
Alternativ 2
Timmar Barn 1 (yngsta) Barn 2 Barn 3
21+ 3% 2% 1%
0-20 2% 1,33% 0,67%

Valjer ni alternativ 2, ska inkomstuppgift lamnas till kassor.




Barnomsorgsavgiften faktureras tva ganger per ar. Fran och med
hostterminen det ar barnet fyller tre ar och fram till barnet fyller fem har ni
ratt till avgiftsfri allman forskola fem timmar per dag, fyra dagar i veckan.
Allman forskola foljer skolans lasarstider vilket innebar att lov inte ar
avgiftsfria.

Avgiften reduceras inte om barnet ar franvarande pa grund av lovdagar,
semester, sjukdom eller om barnet har kortare vistelsetid an vad schemat
visar. Ska barnet ha kortare vistelsetid under en langre period ar det darfor
viktigt att lamna in ett nytt schema samt informera forskolans kassor.
Inskolningstiden ar avgiftsbelagd.

Uppsagning av plats
Uppsagning av plats sker skriftligt med minst en manads varsel till
info@asphagensforskola.se

Behandling av personuppgifter

Asphagens forskola behdver spara personuppgifter sésom namn,
personnummer, fotografier och videoupptagningar. Las mer om syftet med
hanteringen av personuppgifter samt dina rattigheter pa forskolans
hemsida.

Forsakring

Foreningen har en Foreningsforsakring hos Dina Forsakringar som bland
annat forsakrar fastigheten men ocksa innefattar en olycksfallsforsakring for
medlemmar hos kooperativet. Olycksfallsforsakringen innefattar direkt fard
till och frdn verksamheten samt arbete pa forskolan, dock ej vid skada vid
bygg-, skogs- eller schaktningsarbete. Kontakta styrelsen om du vill veta mer
om féreningens forsakringar.

Upplever ni problem?

Upplever ni problem relaterade till verksamheten? Kontakta alltid rektor i
forsta hand.



Lana forskolans lokaler

Samtliga medlemmar har ratt att kostnadsfritt lana lokalen da ingen
verksamhet bedrivs. Bokning sker genom styrelsen. Tank pa att lamna
lokalen i samma, eller battre, skick an nar du kom.

Dorren ner till kallaren ska vara stangd
eftersom det ar en egen brandcell.
Samma galler for dorrarna in till tvatt-
och torkrum i kallaren.

Larm och koder

Asphagens forskola har ett kodlas till ytterdorr och kallardorr. Koden byts ut
|6pande och laggs da ut i Tyra.

Nar ingen verksamhet bedrivs ar forskolan larmad. Kontakta en
styrelseledamot for koden till larmet.

Jourschema och stadning

Daglig stadning genomfors av anstalld personal. | de fall hen ar ledig eller
sjukskriven stadar medlemmar. En jourlista for stadet finns pa anslagstavlan
i hallen. Personalen ringer in medlemmar fran listan om det blir aktuellt.
Kolla igenom sa du vet nar din jourvecka ar.

Storstadning genomfors av medlemmar, normalt vid arbetsdagar. En stad-
lista sitter pa anslagstavlan i hallen. Fyll i denna nar du gjort en staduppagift.
Kontakta stadansvarig om du har fragor som ror stad.



info@asphagensforskola.se
www.asphagensforskola.se
0514-242 30



